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	АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОЖАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПРИМОРСКОГО  КРАЯ


	Р  А  С  П  О  Р  Я  Ж  Е  Н  И  Е
  


	10 февраля 2020 года
	пгт Лучегорск
	№
	50-ра


[bookmark: _Hlk31985247]
О создании Проектного Комитета администрации
 Пожарского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2018 года № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации» и постановлением Администрации Приморского края от 2 декабря 2016 года      № 160-па «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах исполнительной власти Приморского края», Уставом Пожарского муниципального района, в целях повышения эффективности и результативности деятельности администрации Пожарского муниципального района и подведомственных учреждений по реализации проектов, направленных на достижение целей:

1. Создать Проектный Комитет администрации Пожарского муниципального района.
2. Утвердить прилагаемое Положение о Проектном Комитете администрации Пожарского муниципального района.
[bookmark: _Hlk31965950]3. Утвердить состав Проектного Комитета администрации Пожарского муниципального района  (Приложение 1).
4. Настоящее  распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
  5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Пожарского муниципального района                               С.А. Филатов

	
	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации Пожарского муниципального района Приморского края 
от «10» февраля  2020 года № 50-ра




[bookmark: sub_1100]Положение о Проектном Комитете администрации  Пожарского муниципального района

1. Общие положения
[bookmark: sub_1101]1.1. Проектный Комитет администрации Пожарского муниципального района (далее - Проектный Комитет) является постоянно действующим коллегиальным совещательным органом, образованным в целях принятия решения о реализации проектов отраслевых (функциональных) органов администрации Пожарского муниципального района или подведомственных учреждений в формате проектной деятельности, контроля за достижением целей, управления рисками проектов.

2. Функции и права Проектного Комитета
[bookmark: sub_1201]2.1. Основные функции Проектного Комитета:
[bookmark: sub_12011]2.1.1. Принятие решений об открытии проекта, в том числе об утверждении:
- наименования проекта;
- лиц, исполняющих функции куратор проекта, руководитель проекта, ответственные за блоки мероприятий проекта в случае выделения в проекте  таких блоков мероприятий);	
[bookmark: sub_12012]2.1.2. Рассмотрение и принятие решений по приоритетным проектам, в том числе рассмотрение:
- информации о ходе реализации приоритетных проектов;
- проблем и рисков приоритетных проектов, требующих принятия консолидированного решения членами Проектного Комитета;
- иных вопросов, связанных с реализацией приоритетных проектов;
[bookmark: sub_12013]2.1.3. Рассмотрение вопросов, связанных с внедрением и развитием системы управления проектами в администрации Пожарского района;
[bookmark: sub_1202]2.2. В рамках реализации своих функций Проектный Комитет имеет право:
- приглашать на заседания Проектного Комитета представителей органов местного самоуправления Пожарского муниципального района, подведомственных учреждений, органов исполнительной власти Приморского края, федеральных органов исполнительной власти, организаций и общественных объединений по вопросам реализации проектов;
- формировать поручения по вопросам, связанным с деятельностью Проектного Комитета, по вопросам, связанным с реализацией приоритетных проектов;
[bookmark: sub_1224]- взаимодействовать с участниками проектов, органами власти и организациями по вопросам реализации проектов;
[bookmark: sub_1225]- направлять рекомендации участникам реализации проектов по вопросам реализации проектов.

[bookmark: sub_1300]3. Состав и организация работы Проектного Комитета
[bookmark: sub_1301]3.1. Проектный Комитет состоит из должностных лиц администрации Пожарского муниципального района.
[bookmark: sub_1302]3.2. Проектный Комитет формируется в составе председателя Проектного Комитета, заместителя председателя Проектного Комитета, членов Проектного Комитета и ответственного секретариата.
[bookmark: sub_1303]3.3. Проектный Комитет возглавляет глава Пожарского муниципального района, являющийся его председателем.
3.4. Председатель Проектного Комитета:
- руководит деятельностью Проектного Комитета, председательствует на его заседаниях;
- назначает заседания и утверждает повестку заседания Проектного Комитета;
[bookmark: sub_34]- подписывает протоколы заседаний Проектного Комитета.

[bookmark: sub_1306]3.5. Заместителем председателя Проектного Комитета является первый заместитель главы администрации Пожарского муниципального района.
3.6. Члены Проектного Комитета:
- участвуют в заседаниях Проектного Комитета и в обсуждении рассматриваемых вопросов;
- выступают с информацией на заседаниях Проектного Комитета по обсуждаемым вопросам повестки заседания;
- участвуют в подготовке материалов к заседаниям Проектного Комитета;
- предоставляют на рассмотрение Проектного Комитета документы и материалы по обсуждаемым вопросам;
- выполняют поручения председателя Проектного Комитета;
- вносят предложения о проведении внеочередного заседания Проектного Комитета;
- вносят предложения о включении в повестку дня вопросов к обсуждению на заседании Проектного Комитета;
- участвуют в выработке и принятии решений Проектного Комитета;
- осуществляют иные функции в соответствии с поручениями председателя Проектного Комитета.
[bookmark: sub_1307]3.7. Функции ответственного секретариата Проектного Комитета осуществляет  Проектный офис (далее - секретариат Проектного Комитета).
[bookmark: sub_1308]3.9. Секретариат Проектного Комитета:
- осуществляет организационное обеспечение деятельности Проектного Комитета;
- обеспечивает подготовку вопросов, рассматриваемых на заседаниях Проектного Комитета;
- организует подготовку заседания Проектного Комитета;
- информирует членов Проектного Комитета о дате, месте и времени проведения заседаний, а также обеспечивает членов Проектного Комитета необходимыми материалами;
- приглашает к участию в заседаниях лиц, не являющихся членами Проектного Комитета, в целях рассмотрения вопросов повестки заседания;
- организовывает ведение протокола заседания Проектного Комитета, обеспечивает хранение протоколов заседаний Проектного Комитета;
- осуществляет мониторинг выполнения решений Проектного Комитета;
- формирует и направляет председателю Проектного Комитета отчет об исполнении решений Проектного Комитета;
- выполняет иные функции по поручению председателя Проектного Комитета.
[bookmark: sub_1309]3.10. Формой работы Проектного Комитета являются заседания.
3.11. Для организации подготовки заседания Проектного Комитета секретариат Проектного Комитета готовит материалы к заседанию Проектного Комитета (далее - материалы к заседанию).
[bookmark: sub_13102]Материалы к заседанию состоят из повестки заседания, списка участников заседания, информации докладчиков по вопросам повестки (далее - материалы выступления), проекта решения Проектного Комитета.
К материалам выступления относятся: доклад, презентация, справки, отчеты, иные материалы, позволяющие членам Проектного Комитета выработать предварительную позицию по рассматриваемому вопросу.
Докладчик по запросу секретариата Проектного Комитета предоставляет необходимую информацию:
- материалы выступления - не позднее трех рабочих дней до дня проведения заседания;
- предложения в проект решения Проектного Комитета - не позднее пяти рабочих дней до дня проведения заседания.
В случае несвоевременного представления информации, указанной в абзацах пятом, шестом настоящего пункта, вопрос может быть снят с повестки заседания по инициативе секретариата.
Руководитель отраслевого (функционального) органа администрации Пожарского муниципального района, являющийся докладчиком на заседаниях Проектного Комитета, осуществляет предварительное согласование материалов выступления с курирующим заместителем главы администрации  Пожарского муниципального.
Материалы к заседанию по вопросам, связанным с проблемами и рисками проекта, а также материалы для прекращения (приостановления, завершения) проекта, готовит руководитель проекта.
Основные вопросы, подлежащие обязательному включению в материалы к заседанию по данному вопросу:
- подробное описание проблем и рисков проекта;
- описание мер, принятых руководителем проекта для решения проблем и нивелирования рисков проекта (реагирование на риски проекта, достигнутые результаты);
- предложения по решению проблем с обоснованием эффективности таких решений.
Материалы к заседанию по вопросам, связанным с рассмотрением отчетов о реализации планов-графиков проектов, о реализации планов контрольных событий проектов (далее - отчеты) подготавливаются руководителем проекта и рассматриваются на заседании Проектного Комитета в соответствии с решением председателя Проектного Комитета.
3.12. Заседания Проектного Комитета проводятся по мере необходимости по решению председателя Проектного Комитета или по инициативе членов Проектного Комитета, секретариата Проектного Комитета.
[bookmark: sub_1312]3.13. Заседания Проектного Комитета проводятся председателем Проектного Комитета, а в его отсутствие или по его поручению - заместителем председателя Проектного Комитета.
3.14. Докладчиками на заседаниях Проектного Комитета являются:
- члены Проектного Комитета, внесшие предложения о включении вопроса в повестку заседания Проектного Комитета, и (или) представители отраслевых (функциональных) органов администрации Пожарского муниципального района, к сфере деятельности которых относится рассматриваемый вопрос;
- инициаторы проектов - по вопросам открытия проектов;
- куратор проекта - в случае рассмотрения вопросов, связанных с проблемами и рисками проекта. В случае невозможности присутствия на заседании Проектного Комитета куратора проекта право выступления с докладом передается руководителю проекта.
[bookmark: sub_1314]3.15. На заседание Проектного Комитета могут приглашаться лица, не входящие в состав Проектного Комитета, в качестве экспертов по обсуждаемым вопросам.
[bookmark: sub_1315]3.16. Заседание Проектного Комитета считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины от общего числа лиц, входящих в состав Проектного Комитета.
3.17. Решения Проектного Комитета принимаются простым большинством голосов лиц, входящих в Проектный Комитет, присутствующих на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего.
[bookmark: sub_1317]3.18. Решения Проектного Комитета оформляются протоколом, который подписывается председательствующим.

____________________________











	
	

















Приложение 1

к распоряжению администрации Пожарского муниципального района Приморского края
[bookmark: _GoBack]«10» февраля 2020 год №50-ра



Состав Проектного Комитета администрации 
Пожарского муниципального района

	Глава Пожарского муниципального района

	- председатель Проектного Комитета;

	Первый заместитель главы администрации Пожарского муниципального района

	- заместитель председателя Проектного Комитета;


	Главный специалист 1 разряда отдела стратегического развития и поддержки предпринимательства администрации Пожарского муниципального района

	- секретарь Проектного Комитета.


Члены Проектного Комитета:

	- заместитель главы администрации Пожарского муниципального района;

- начальник финансового управления администрации Пожарского муниципального района;

- начальник Общего отдела администрации Пожарского муниципального района;


	- начальник отдела стратегического развития и поддержки предпринимательства администрации Пожарского муниципального района;


	- начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации                         Пожарского муниципального района;


	- начальник Управления муниципальным имуществом администрации                         Пожарского муниципального района;


	- начальник юридического отдела администрации Пожарского  муниципального района;

-начальник управления образованием администрации Пожарского  муниципального района;

- начальник управления культуры и молодежной политики администрации Пожарского  муниципального района;

- начальник отдела физической культуры и спорта администрации Пожарского муниципального района;

- начальник  отдела  ГО и предупреждения ЧС администрации Пожарского муниципального района.
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