	[image: Герб без вольной части]

	АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОЖАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПРИМОРСКОГО  КРАЯ


	Р  А  С  П  О  Р  Я  Ж  Е  Н  И  Е
  


	10 февраля 2020 года
	пгт Лучегорск
	№
	 51-ра 




[bookmark: _Hlk31985247]О Проектном офисе  администрации Пожарского
 муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2018 года № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации» и постановлением Администрации Приморского края от 2 декабря 2016 года      № 160-па «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах исполнительной власти Приморского края», Уставом Пожарского муниципального района, в целях повышения эффективности и результативности деятельности администрации Пожарского муниципального района и подведомственных учреждений по реализации проектов, направленных на достижение целей:

[bookmark: _Hlk31965950]1. Возложить функции Проектного офиса администрации Пожарского муниципального района на отдел стратегического развития и поддержки предпринимательства администрации Пожарского муниципального района.
2. Утвердить прилагаемое Положение о Проектном офисе администрации Пожарского муниципального района.
3. Настоящее  распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
  4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Пожарского муниципального района                               С.А. Филатов
	
	
УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Пожарского муниципального района Приморского края
[bookmark: _GoBack]«10» февраля  2020 год № 51-ра




Положение о Проектном офисе администрации Пожарского муниципального района 

1. [bookmark: _Hlk31967684]Общие положения

Проектный офис администрации Пожарского муниципального района (далее - Проектный офис) - структура администрации Пожарского муниципального района, создаваемая распоряжением администрации Пожарского муниципального района для методической поддержки организации проектного управления в администрации Пожарского муниципального района.
Основной целью деятельности Проектного офиса является повышение результативности и эффективности деятельности администрации Пожарского муниципального района за счет обеспечения необходимого уровня качества управления проектами, реализуемыми отраслевыми (функциональными) органами администрации Пожарского муниципального района и подведомственными учреждениями.
Проектный офис руководствуется в своей деятельности действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также федеральными, региональными и муниципальными практиками в сфере проектного управления. 

2. Основные функции Проектного офиса

2.1.Основными функциями Проектного офиса являются:
- разработка, внедрение и поддержание в актуальном состоянии нормативной методической документации по проектному управлению в администрации Пожарского муниципального района;
- обеспечение методического  сопровождения проектной деятельности в администрации Пожарского муниципального района;
-  регистрация проектных предложений, поступающих от отраслевых (функциональных) органов администрации Пожарского муниципального района и от подведомственных учреждений, формирование Перечня  проектов на текущий год, подготовка проекта распоряжения администрации  Пожарского муниципального района Приморского края по утверждению Перечня проектов на текущий год;
- согласование паспортов проектов, планов-графиков проектов, отчетов о статусе проектов и итоговых отчетов о реализации проектов;
[bookmark: _Hlk31975544]- подготовка сводного отчета о реализации проектов по утвержденной  форме;
- направление сводного  отчета о реализации проектов председателю Проектного Комитета;
- организация работы Проектного Комитета администрации Пожарского муниципального района (далее – Проектного Комитета) по рассмотрению проектов, реализуемых на территории Пожарского муниципального района;
- рассмотрение предложений руководителей проектов  о прекращении (приостановлении) проекта, предоставление  данных предложений о прекращении (приостановлении) проектов  на рассмотрение Проектного Комитета; 
- анализ лучших практик управления проектами  и их применение;
- взаимодействие с  федеральными  и  региональными  органами государственной власти по вопросам внедрения и развития системы проектного управления.

3. Права и полномочия Проектного офиса
3.1. Права и полномочия Проектного офиса:
- запрашивать от отраслевых (функциональных) органов администрации Пожарского муниципального района и подведомственных учреждений сведения и материалы, необходимые для выполнения возложенных на Проектный офис задач;
- разрабатывать нормативные методические документы и проекты нормативных правовых актов в пределах своей компетенции по проектному управлению;  
- давать разъяснения по вопросам, входящим в компетенцию Проектного офиса;
- участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, на которых рассматриваются вопросы, входящие в компетенцию Проектного офиса.

4. Состав и организация работы Проектного офиса 

4.1. Проектный офис возглавляет руководитель Проектного офиса.
4.2.  Руководитель Проектного офиса администрации Пожарского муниципального района организует планирование и контроль проектной деятельности,   внедрение,      поддержку      и      развитие      проектно-ориентированной системы управления в администрации Пожарского муниципального района и подведомственных учреждениях.
        4.3. Руководитель Проектного офиса:
- в установленном порядке докладывает главе Пожарского муниципального района о достигнутых результатах по реализации проектов;
- организует работу Проектного офиса в рамках решения задач проектного управления в администрации Пожарского муниципального района;
- организует привлечение экспертов в рамках задач, решаемых Проектным офисом.
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