Утверждено

постановлением администрации

Пожарского муниципального 
района Приморского края

от  21.05.2015  № 209-па
ПОЛОЖЕНИЕ 

  комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  

администрации Пожарского муниципального района Приморского края
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Настоящим Положением определяются назначение, цель, задачи, функции, права, ответственность и основы деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - Комиссия) администрации Пожарского муниципального района Приморского края (далее – Администрации района).
1.2.  Комиссия создана при Администрации района.
1.3.   На постоянной штатной основе в состав Комиссии входят ответственный секретарь и инспектор по работе с детьми. 

1.4.  Комиссия не наделена правами юридического лица.
1.5.  Комиссия в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Постановлением Правительства Российской Федерации «Примерное положение о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав» от 6 ноября 2013 года № 995 и Законом Приморского края 08.11.2005 года № 296-КЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав» является коллегиальным   органом   системы   профилактики   безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних (далее – система профилактики) обеспечивающим координацию деятельности органов и учреждений системы профилактики, направленной на предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому, обеспечивает защиту прав и законных интересов несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий.

1.6.  Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации и ратифицированными ею международными соглашениями в сфере защиты прав детей, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, решениями Приморской краевой межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, Уставом Пожарского муниципального района и иными муниципальными правовыми актами, настоящим положением.
2.  СТРУКТУРА И СОСТАВ КОМИССИИ

2.1. Комиссия формируется в составе председателя, двух заместителей председателя, ответственного секретаря и других 6-12 членов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
2.2. Председателем Комиссии назначается заместитель главы Администрации района.
2.3. Заместителем председателя Комиссии назначается лицо, замещающее должность муниципальной службы начальника управления образования Администрации района и начальника управления культуры, спорта и молодежной политики Администрации района.
2.4. Для осуществления текущей работы на постоянной штатной основе в состав Комиссии входят ответственный секретарь и инспектор по работе с детьми.
2.5. Ответственный секретарь является муниципальным служащим, работает на постоянной штатной основе и освобожден от других обязанностей. Ответственный секретарь замещает должность муниципальной службы не ниже главного специалиста.
2.6. Инспектор по работе с детьми является муниципальным служащим, работает на постоянной штатной основе и освобожден от других обязанностей. Инспектор по работе с детьми замещает должность муниципальной службы не ниже ведущего специалиста.

2.7. Членами комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Пожарского муниципального района могут быть руководители (их заместители) органов и учреждений системы профилактики, представители иных органов местного самоуправления, представители общественных объединений, религиозных конфессий, граждане, имеющие опыт работы с несовершеннолетними, депутаты представительных органов Пожарского муниципального района, а также другие заинтересованные лица.

2.8. Положение и состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав утверждается постановлением Администрации района.

3.  ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ

 3.1. Комиссия на территории Пожарского муниципального района Приморского края в пределах своей компетенции:

3.1.1. Координирует деятельность органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Пожарского муниципального района.
3.1.2. Обеспечивает осуществление мер, предусмотренных федеральным и краевым законодательством, по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
3.1.3. Рассматривает дела об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Приморского края от 5 марта 2007 года № 44-КЗ «Об административных правонарушениях в Приморском крае».

3.1.4. Принимает участие в разработке правовых актов органов местного самоуправления по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, муниципальных программ, предусматривающих защиту прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.1.5. Рассматривает жалобы и заявления несовершеннолетних, родителей и иных законных представителей и других лиц, связанные с нарушением или ограничением прав и законных интересов несовершеннолетних.
3.1.6. Подготавливает совместно с соответствующими органами или учреждениями материалы, представляемые в суд, по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным федеральным законодательством.
3.1.7. Взаимодействует с гражданами, общественными и религиозными организациями (объединениями).
3.1.8. Обращается в суд за защитой прав и законных интересов несовершеннолетних в соответствии с федеральным законодательством.
3.1.9. Рассматривает представления органа, осуществляющего управление в сфере образования, об исключении несовершеннолетних, не получивших общего образования, из образовательной организации и по другим вопросам их обучения в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3.1.10. Обеспечивает оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, а также осуществление иных функций по социальной реабилитации несовершеннолетних, которые предусмотрены федеральным и краевым законодательством.

3.1.11.  Даёт согласие на расторжение трудового договора с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя (за исключением случая ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуальным предпринимателем).
3.1.12.  Применяет меры воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и порядке, которые предусмотрены федеральным и краевым законодательством.
3.1.13. Направляет материалы в отношении несовершеннолетних, употребляющих спиртные напитки, наркотические средства, психотропные или одурманивающие вещества, в медицинские организации для проведения соответствующих лечебно-профилактических и реабилитационных мер.
4.  ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ

4.1.  Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав создаётся на территории Пожарского муниципального района Приморского края в порядке, установленном Законом Приморского края от 08.11.2005 № 296-КЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Приморского края», в целях координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, способствующих этому, обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям на территории Пожарского муниципального района Приморского края».

5.  ОСНОВНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ КОМИССИИ 

5.1. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому.
5.2 Обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
5.3. Социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе, связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ.
5.4. Выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий.

6.  ПРАВА КОМИССИИ

6.1. Запрашивать и бесплатно получать от государственных органов, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм необходимые для работы сведения.

  6.2. Приглашать должностных лиц, граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам.
6.3. Привлекать для участия в работе представителей государственных органов, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм и других заинтересованных лиц.
6.4.  Признать утратившей силу.
6.5. Вести прием несовершеннолетних, родителей (иных законных представителей) несовершеннолетних и иных лиц.
6.6. Ставить перед компетентными органами вопрос о привлечении к ответственности лиц и граждан в случае невыполнения ими постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и непринятия мер по выполнению представлений комиссии.
6.7. Применять к несовершеннолетнему, совершившему противоправное деяние, меры воспитательного воздействия в соответствии с федеральным законодательством.
6.8. Применять меры воздействия к родителям (иным законным представителям) несовершеннолетнего, иным лицам за нарушение его прав и законных интересов в соответствии с федеральным законодательством.
6.9. Обращаться в суд с исками в соответствии с федеральным законодательством.
6.10. Принимать постановления, которые обязательны для исполнения государственными и общественными организациями, предприятиями и учреждениями, должностными лицами и гражданами.
6.11. Осуществлять иные права, предусмотренные федеральным законодательством.

6.2. Члены комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав посещают организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными в случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений.

7.  РУКОВОДСТВО КОМИССИИ 

7.1. Руководство деятельностью комиссии осуществляет председатель комиссии – заместитель главы Администрации района.

7.2. Председатель Комиссии, заместители председателя и члены Комиссии назначаются и освобождаются от возложенных на них обязанностей постановлением Администрации района.

7.3. Ответственный секретарь комиссии, инспектор по работе с детьми комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Пожарского муниципального района назначаются на должности и освобождаются от занимаемых должностей распоряжением Администрации района.

7.4. Председатель Комиссии:

7.4.1. Осуществляет руководство деятельностью Комиссии.
7.4.2. Председательствует на заседании Комиссии и организует её работу.
7.4.3. Имеет право решающего голоса при голосовании на заседании Комиссии.
7.4.4. Представляет Комиссию в государственных органах, органах местного самоуправления и иных организациях.
7.4.5. Утверждает повестку заседания Комиссии, назначает дату заседания Комиссии. 

7.4.6. Дает заместителю председателя Комиссии, ответственному секретарю Комиссии, членам Комиссии обязательные к исполнению поручения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии.
7.4.7. Представляет уполномоченным органам (должностным лицам) предложения по формированию персонального состава Комиссии.
7.4.8. Осуществляет контроль за исполнением плана работы Комиссии, подписывает постановления комиссии.
7.4.9. Обеспечивает представление установленной отчетности о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Приморского края. 
7.5. Обязанности временно отсутствующего председателя Комиссии исполняет заместитель председателя Комиссии, который наделяется всеми правами и обязанностями председателя Комиссии и несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края.
7.6. Заместитель председателя Комиссии: 

7.6.1. Выполняет поручения председателя Комиссии. 

7.6.2. Исполняет обязанности председателя Комиссии в его отсутствие. 

7.6.3. Обеспечивает контроль за исполнением постановлений Комиссии. 

7.6.4. Обеспечивает контроль за своевременной подготовкой материалов для рассмотрения на заседании Комиссии. 

8. Ответственный секретарь Комиссии: 

8.1. Осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на заседании Комиссии. 

8.2. Выполняет поручения председателя и заместителя председателя Комиссии. 

8.3. Отвечает за ведение делопроизводства Комиссии. 

8.4. Оповещает членов комиссии и лиц, участвующих в заседании Комиссии, о времени и месте заседания, проверяет их явку, знакомит с материалами по вопросам, вынесенным на рассмотрение комиссии.
8.5. Осуществляет подготовку и оформление проектов постановлений, принимаемых Комиссией по результатам рассмотрения соответствующего вопроса на заседании. 

8.6. Обеспечивает вручение копий постановлений Комиссии. 
8.7. Обязанности временно отсутствующего ответственного секретаря Комиссии исполняет инспектор по работе с детьми.
9. Члены комиссии обладают равными правами при рассмотрении и обсуждении вопросов (дел), отнесенных к компетенции Комиссии, и осуществляют следующие функции: 

9.1. Участвуют в заседании Комиссии и его подготовке.
9.2. Предварительно (до заседания комиссии) знакомятся с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение. 

9.3. Вносят предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему. 

9.4. Вносят предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних. 

9.5. Участвуют в обсуждении постановлений, принимаемых Комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосуют при их принятии.
9.6. Составляют протоколы об административных правонарушениях в случаях и порядке, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
9.7. Посещают организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений. 

9.8. Выполняют поручения председателя Комиссии.

10.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  

10.1. Председатель Комиссии несет ответственность за организацию работы Комиссии и представление отчетности о состоянии профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края. 

10.2. Ответственный секретарь и инспектор по работе с детьми комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации района несут дисциплинарную ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с должностными инструкциями.
11. ОЦЕНКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ

11.1. Качество и своевременность в подготовке документов по вопросам деятельности Комиссии.

11.2. Рассмотрение в установленные сроки вопросов, входящих в компетенцию Комиссии и принятие по ним решений.

11.3. Соблюдение специалистами Комиссии порядка работы со служебной информацией в соответствии с инструкцией по делопроизводству.

12. КОНТРОЛЬ И ПРОВЕРКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ 
12.1. Комиссия подчиняется председателю комиссии, заместителю главы Администрации района.

12.2. Организация деятельности и структура Комиссии должны обеспечивать выполнение функций, изложенных в разделе 3 настоящего Положения.

12.3. Комиссия имеет бланк письма со своим наименованием.

12.4. Положение о Комиссии, структура Комиссии и штаты утверждаются постановлением Администрации района.

12.5. Руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель, который назначается на должность и освобождается от должности постановлением главы Администрации района.

12.6. Специалисты Комиссии принимаются на работу и увольняются распоряжением Администрации района.

12.7. Специалисты Комиссии являются муниципальными служащими, на которых распространяются положения, установленные законодательством Российской Федерации и Приморского края для муниципальных служащих.

12.8. К компетенции председателя Комиссии относится:

12.8.1. Руководство деятельностью Комиссии.
12.8.2. Утверждение распределения обязанностей между специалистами Комиссии и осуществление контроля за своевременным и качественным исполнением ими своих функциональных обязанностей.
12.8.3. Подготовка и представление на утверждение главе Администрации района проекта Положения о Комиссии.
12.8.4. Подготовка должностных инструкций специалистов Комиссии.
12.8.5. Внесение предложений по составу Комиссии.
12.8.6. Внесение предложений по поощрению и наложению дисциплинарных взысканий на специалистов Комиссии.
12.8.7. Иные полномочия, предусмотренные Положением о Комиссии и должностным регламентом.

12.9. Председатель Комиссии действует и представляет Комиссию во всех организациях и предприятиях без доверенности, несет полную ответственность за результаты деятельности Комиссии. 

13. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО И ОТЧЕТНОСТЬ КОМИССИИ 
13.1. Комиссия пользуется собственным бланком для подготовки запросов и ответов в государственные органы и органы местного самоуправления.

13.2. Председатель Комиссии в порядке и пределах, установленных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, органами местного самоуправления Пожарского муниципального района, подписывает документы, связанные с осуществлением возложенных на Комиссию полномочий и обязанностей.

13.3. Комиссия отчитывается о проделанной работе ежегодно перед Приморской краевой межведомственной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, перед главой Администрации района. 
