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_________________ В.Я. Коляда







«_____»______________ 20 ____ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ задание

	муниципальному бюджетному учреждению «Краеведческий музей Пожарского муниципального района»

	(наименование и тип муниципального учреждения)


на 2014 год 

1. Наименование муниципальной услуги:  услуга по предоставлению экскурсионного, лекционного, консультативного, комплексного обслуживания посетителей музея
2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица
3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги

3.1. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Нормативные показатели

на 1 работника
	Значение показателей объема (содержания) муниципальной услуги 
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	отчетный

финансовый

год (2012)
	текущий

финансовый

год (2013)
	очередной финансовый год (2014)
	плановый финансовый год (2015)
	плановый финансовый год (2016)
	

	
	
	
	
	
	6 мес
	9 мес
	Год
	
	
	

	1. Количество посетителей музея
	человек
	2000
	6350
	7332
	3500
	5000
	6000
	6000
	6000
	нормативы деятельности учреждений, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63, отчет 8-НК


3.3. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула

расчета
	Значение показателей качества

муниципальной услуги <3>
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	
	отчетный

финансовый

год (2012)
	текущий

финансовый

год (2013)
	очередной финансовый год (2014)
	плановый финансовый год (2015)
	плановый финансовый год (2016)
	

	
	
	
	
	
	6 мес
	9 мес
	Год
	
	
	

	1. Количество проведенных мероприятий (экскурсий, лекций, бесед)
	единиц
	
	560
	529
	280
	450
	570
	580
	590
	нормативы деятельности учреждений, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63, журнал учета, отчет 8-НК

	2. Число новых выставок
	единиц
	
	13
	14
	6
	9
	12
	12
	12
	журнал учёта, отчет 8-НК

	3. Доля экспонируемых музейных предметов за отчетный период от общего количества предметов музейного фонда
	%
	Количество музейных предметов, экспонируемых в текущем отчетном периоде/ общее количество предметов музейного фонда *100 %
	72,1
	83,6
	83,0
	83,0
	83,0
	85,
	87,0
	главная книга поступлений, отчет формы 8-НК «Сведения о деятельности музеев»



	4. Количество обоснованных жалоб
	Единиц
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Журнал регистрации жалоб, аналитическая проверка


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон о 26.05.1996 № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях  Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации   от 09.10.1992 № 3612-1«Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

Устав Пожарского муниципального района;

Административный регламент предоставления муниципальным учреждением культуры Пожарский районный краеведческий музей муниципальной услуги «Музейное обслуживание населения Пожарского муниципального района», утвержденный постановлением администрации Пожарского муниципального района Приморского края от 29.12.2010 № 585-па;

Устав муниципального бюджетного учреждения  «Краеведческий музей Пожарского муниципального района». 
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Информация при личном обращении
	Сотрудники музея во время работы учреждения в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге
	по мере обращения

	Телефонная консультация
	Сотрудники музея во время работы учреждения в случае обращения потребителей по телефону предоставляют необходимые разъяснения о месте нахождения учреждения, его режиме работы,  об оказываемой муниципальной услуге
	по мере обращения

	Информация у входа в музей
	У входа в музей  размещена вывеска с наименованием музея и информацией о режиме работы
	По мере изменения данных

	Информация в помещении
	В помещениях музея  в удобном для обозрения месте размещаются: 
правила пользования музеем,  полный перечень оказываемых  музеем  услуг (в том числе платных с указанием цен); информация о режиме работы; 

информация о номерах телефонов музея, информация о способах доведения потребителями своих отзывов
	По мере изменения данных

	Средства массовой информации
	На телевидении и в СМИ дается информация о проводимых и проведенных мероприятиях в учреждении
	По мере проведения общественно-культурных мероприятий

	5. Информация в сети Интернет 

на официальном сайте администрации Пожарского муниципального района Приморского края  www.apmrpk.ru.  
	На официальном сайте администрации Пожарского муниципального района может размещаться следующая информация: 

официальное название учреждения;

фамилия, имя, отчество директора;

номера телефонов учреждения;

режим работы учреждения;

информация о проводимых мероприятиях в учреждении
	По мере изменения данных, проведения общественно-культурных мероприятий


5. Основания для приостановления (досрочного прекращения) исполнения муниципального задания:

Ликвидация  муниципального бюджетного учреждения;

Реорганизация муниципального бюджетного учреждения;

Исключение функций МБУ Краеведческий музей Пожарского МР по оказанию соответствующей муниципальной услуги (выполнению работ);

Исключение муниципальной услуги из  перечня муниципальных  услуг (работ);

Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, препятствующие оказанию муниципальной услуги (выполнению работы)

 
 6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено её оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий предельные цены (тарифы) либо порядок их установления:

Решение Думы Пожарского муниципального района «О порядке установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений Пожарского муниципального района» № 381 от 02.02.2007
6.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы): администрация Пожарского муниципального района Приморского края. 

6.3. Значения предельных цен (тарифов) 

	Наименование муниципальной услуги
	Предельная цена (тариф), 

единица измерения

	
	2013 год
	2014 год

	1. Экскурсии по выставкам и экспозициям
	45-55 рублей
	50-60 рублей


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Главный распорядитель средств местного бюджета/ отраслевой орган администрации Пожарского муниципального района, осуществляющий контроль 

за оказанием услуги

	1
	2
	3

	Внешний контроль  за  полнотой и качеством   исполнения   муниципального задания в форме камеральной проверки отчетности
	По  мере  поступления  отчетности о  выполнении муниципального  задания
	Управление  культуры   администрации  Пожарского муниципального района

	Контроль в форме выездной проверки


	В соответствии с планом и графиком проведения выездных проверок.

По мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Управление культуры администрации Пожарского муниципального района




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин 

отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	6 мес
	9 мес
	Год
	6 мес
	9 мес
	Год
	
	

	Объем муниципальной услуги

	1. Количество посетителей музея
	человек
	3500
	5000
	6000
	
	
	
	
	журнал учёта, отчет 8-НК

	Качество муниципальной услуги

	1. Количество проведенных мероприятий (экскурсий, лекций, бесед)
	единиц
	280
	450
	570
	
	
	
	
	журнал учёта, отчет 8-НК

	2. Число новых выставок
	единиц
	6
	9
	12
	
	
	
	
	журнал учёта, отчет 8-НК

	3. Доля экспонируемых музейных предметов за отчетный период от общего количества предметов музейного фонда
	%
	83,0
	83,0
	83,0
	
	
	
	
	главная книга поступлений, отчет формы 8-НК «Сведения о деятельности музеев»



	4. Количество обоснованных жалоб
	Единиц
	0
	0
	0
	
	
	
	
	Журнал регистрации жалоб, аналитическая проверка


8.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания:

 Первое полугодие и 9 месяцев текущего финансового года – не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным;

Отчетный финансовый год – не позднее 30 января года, следующего за отчетным.
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания ________________________________

________________________________________________________________________________________________________

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Директор учреждения не позднее 15-го числа, следующего за отчетным периодом, предоставляет в управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Пожарского муниципального района вместе с отчетом о выполнении муниципального задания пояснительную записку о выполнении или обоснование невыполнения показателей деятельности.

ЧАСТЬ 2

1. Наименование муниципальной работы: работа по формированию и учету музейного фонда, обеспечению сохранности и безопасности предметов музейного фонда
2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) выполняемой работы

2.1. Объем (содержание) выполняемой работы

	Наименование

работы
	Объем (содержание)

работы
	Значение показателей объема выполняемой работы

	
	
	отчетный

финансовый

2012 год 
	текущий

финансовый

2013 год 
	очередной финансовый 2014 год 
	плановый финансовый 2015 год 
	плановый финансовый 2016 год 

	работа по формированию и учету музейного фонда, обеспечению сохранности и безопасности предметов музейного фонда
	Число единиц предметов музейного фонда
	3996
	3996
	3996
	3996
	3996


2.2. Показатели, характеризующие качество выполнения работы

	Наименование

работы
	Показатели,

характеризующие качество, единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества выполняемой работы

	
	
	
	отчетный

финансовый 2012 год
	текущий

финансовый 2013год
	очередной финансовый 2014 год
	плановый финансовый 2015 год
	плановый финансовый 2016 год

	работа по формированию и учету музейного фонда, обеспечению сохранности и безопасности предметов музейного фонда
	Количество  учетных записей музейных предметов, внесенных в главную инвентарную книгу
	
	16
	
	40
	60
	80

	
	Доля финансовых средств, вложенных в мероприятия сохранности и безопасности предметов музейного фонда, процент
	(ФВот/Бот) * 100, где:

ФВот – объем финансовых вложений в данные мероприятия в отчетном периоде,

Бот – общий бюджет учреждения в отчетном периоде
	6,77
	
	7,0
	9,0
	10,0


3. Порядок выполнения работы

3.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок выполнения работы

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон о 26.05.1996 № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях  Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации   от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

Устав Пожарского муниципального района;

Административный регламент предоставления муниципальным учреждением культуры Пожарский районный краеведческий музей муниципальной услуги «Музейное обслуживание населения Пожарского муниципального района», утвержденный постановлением администрации Пожарского муниципального района Приморского края от 29.12.2010 № 585-па;

Устав муниципального бюджетного учреждения  «Краеведческий музей Пожарского муниципального района». 
4. Основания для приостановления (досрочного прекращения) исполнения муниципального задания

Ликвидация  муниципального бюджетного учреждения;

Реорганизация муниципального бюджетного учреждения;

Исключение функций МБУ Краеведческий музей Пожарского МР по оказанию соответствующей муниципальной услуги (выполнению работ);

Исключение муниципальной услуги (работы) из  перечня муниципальных  услуг (работ);

Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, препятствующие оказанию муниципальной услуги (выполнению работы)

5. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Главный распорядитель средств местного бюджета/ отраслевой орган администрации Пожарского муниципального района, осуществляющий контроль 

за оказанием услуги

	Внешний контроль  за  полнотой и качеством   исполнения   муниципального задания в форме камеральной проверки отчетности
	По  мере  поступления  отчетности о  выполнении муниципального  задания
	Управление  культуры   администрации  Пожарского муниципального района

	Контроль в форме выездной проверки


	В соответствии с планом и графиком проведения выездных проверок.

По мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Управление культуры администрации Пожарского муниципального района




6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

6.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	Показатели,

характеризующие качество
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые 

в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	Показатели, характеризующие объем работы

	Число единиц предметов музейного фонда
	3996
	
	

	Показатели, характеризующие качество работы

	Количество  учетных записей музейных предметов, внесенных в главную инвентарную книгу, процент
	40
	
	Главная инвентарная книга

	Доля финансовых средств, вложенных в мероприятия сохранности и безопасности предметов музейного фонда, процент
	7
	
	финансовая отчетность, Форма 8-НК «Сведения о деятельности музеев»


6.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания:

 Первое полугодие и 9 месяцев текущего финансового года – не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным;

Отчетный финансовый год – не позднее 30 января года, следующего за отчетным.
7. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Директор учреждения не позднее 15-го числа, следующего за отчетным периодом, предоставляет в управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Пожарского муниципального района вместе с отчетом о выполнении муниципального задания пояснительную записку о выполнении или обоснование невыполнения показателей деятельности.
