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МУНИЦИПАЛЬНОЕ задание
	муниципальному бюджетному учреждению 

	(наименование и тип муниципального учреждения)

	«Централизованная библиотечная система Пожарского муниципального района»


на 2014 год 
часть 1

1. Наименование муниципальной услуги:  услуга по осуществлению библиотечного, справочно-библиографического, информационного обслуживания пользователей библиотек
2. Потребители муниципальной услуги: Физические и юридические лица, в интересах общества в целом
3. Показатели, характеризующие объем (содержание) и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Нормативные показатели 
	Значение показателей объема (содержания) муниципальной услуги 
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	отчетный

финансовый

год (2012)
	текущий

финансовый

год (2013)
	очередной финансовый год (2014)
	плановый финансовый год (2015)
	плановый финансовый год (2016)
	

	
	
	
	
	
	6 мес.
	9 мес.
	год
	
	
	

	Количество пользователей
	человек
	7 150
	10345
	8571
	7300
	8300

	10000

	10000
	10000
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке», нормативы, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63


3.2. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула

расчета
	Значение показателей качества

муниципальной услуги 
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	
	отчетный

финансовый

год (2012)
	текущий

финансовый

год (2013)
	очередной финансовый год (2014)
	плановый финансовый год (2015)
	плановый финансовый год (2016)
	

	
	
	
	
	
	6 мес.
	9 мес.
	год
	
	
	

	1. Доля пользователей библиотек  (от населения)
	%
	количество зарегистрированных пользователей / количество жителей * 100  
	34,0
	8571:29100 *100=29,5
	17,4
	20,1
	24,0
	25,0
	26,0
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	2. Количество посещений
	человек
	
	83784
	58984


	54 700
	62 250
	75 000
	75 000
	75 000
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке», нормативы, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63

	3. Количество книговыдач
	экземпляров
	
	241 605
	169624
	106 000
	152 000
	190 400
	190 500
	190 500
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке», нормативы, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63

	4. Обращаемость фонда
	%
	количество книговыдач / общий объем фонда
	1,7
	1,3
	0,75
	1,07
	1,33
	1,35
	1,37
	учетный каталог, Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	5. Доля специалистов с высшим профессиональным образованием
	%
	Количество специалистов с высшим профессиональным образованием/ общее  количество специалистов *100
	28,6
	26,0
	26,0
	26,0
	26,0
	26,0
	26,0
	Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	6. Количество обоснованных жалоб
	Единиц
	
	0
	
	0
	0
	0
	0
	0
	Журнал регистрации жалоб, аналитическая проверка


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Распоряжение  Правительства  Российской  Федерации от 03.07.1996 № 1063-р (ред. от 13.07.2007) «О Социальных нормативах и нормах»;

Постановление Министерства труда и социального развития от 03.02.1997 № 6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на  работы, выполняемые в библиотеках»;

Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки, РБА, 2002;

Закон Приморского края от 21.11.1996 № 65-КЗ «О библиотеках и библиотечном деле в Приморском крае»;

Устав Пожарского муниципального района;

Положение об организации библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектования и обеспечении сохранности их библиотечных фондов в Пожарском муниципальном районе, принятое Думой Пожарского муниципального района от 27.09.2011 № 75- НПА;

Постановление администрации Пожарского муниципального района Приморского края от 05.07.2011  № 314-па «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Пожарского муниципального района»;


Административный регламент предоставления районным муниципальным учреждением культуры «Централизованная библиотечная система Пожарского муниципального района» муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения Пожарского муниципального района, комплектование и обеспечение сохранности книжных фондов», утвержденный  постановлением администрации Пожарского муниципального района Приморского края от 29.12.2010 года № 584-па;

Устав муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система Пожарского муниципального района» 
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Информационные стенды в МБУ ЦБС Пожарского МР
	информационный стенды могут содержать  следующую информацию:  режим работы, правила пользования библиотекой, услуги оказываемые библиотеками, платные услуги библиотек, прейскурант цент, телефоны, адреса библиотек-филиалов и др.
	По мере изменения информации

	Телефонная консультация
	Сотрудники МБУ ЦБС Пожарского МР во время работы учреждения в случае обращения потребителей по телефону предоставляют необходимые разъяснения о месте нахождения учреждения, его режиме работы,  о платных услугах, оказываемых учреждением, стоимость оказываемых платных услуг
	По мере обращения

	Непосредственное обращение в МБУ ЦБС Пожарского МР
	Сотрудники учреждения во время работы в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения о правилах пользования библиотекой,

об услугах оказываемых библиотеками, о платных услугах, оказываемых библиотекой
	По мере обращения

	Информация в сети Интернет 

на официальном сайте администрации Пожарского муниципального района Приморского края  www.apmrpk.ru.  
	На официальном сайте администрации Пожарского муниципального района может размещаться следующая информация: 

официальное название учреждения;

фамилия, имя, отчество директора;

номера телефонов, фамилии, имена, отчества руководителей библиотек-филиалов;

режим работы библиотек
	По мере изменения данных, проведения общественно-культурных мероприятий


5. Основания для приостановления (досрочного прекращения) исполнения муниципального задания
Принятие решения о ликвидации муниципального учреждения;

Исключение функций муниципального учреждения по оказанию соответствующей муниципальной услуги (выполнению работы);

Исключение муниципальной услуги (работы) из ведомственного перечня;

Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, препятствующие оказанию муниципальных услуг (выполнению работ).
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено её оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий предельные цены (тарифы) либо порядок их установления
Решение Думы Пожарского муниципального района «О порядке установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений Пожарского муниципального района» № 381 от 02.02.2007,

Приказ муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система Пожарского муниципального района» от 29.12.2012 № 25
6.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы): администрация Пожарского муниципального района

6.3. Значения предельных цен (тарифов) 

	Наименование муниципальной услуги
	Предельная цена (тариф), 

единица измерения 2013 год
	Предельная цена (тариф), 

единица измерения 2014 год

	1.Обслуживание читателя, не имеющего регистрации в Пожарском муниципальном районе 
	1 чит. -36 руб.
	1 чит. -36 руб.

	2. Составление библиографических списков литературы для рефератов, контрольных работ 
	1 источник -11руб.
	1 источник -11руб.

	3. Игра на приставке «Сега», «Сони»
	1 час. – 67 руб.
	1 час. – 67 руб.

	4. Игра на персональном компьютере 
	1 час. – 205 руб.
	1 час. – 205 руб.

	5. Копировальные работы (А 4) 
	1 страница – 5 руб.
	1 страница – 5 руб.

	6. Видеопросмотр 
	1 час. – 205 руб.
	1 час. – 205 руб.

	7. Подбор комплекта литературы по теме 
	10 экз. – 111 руб.
	10 экз. – 111 руб.

	8. Компьютерный набор текста 
	1 страница – 39 руб.
	1 страница – 39 руб.

	9. Ночной абонемент 
	1 книга/сутки – 6 руб.
	1 книга/сутки – 6 руб.

	10.Изготовление библиографических указателей, календарей знаменательных дат 
	1 экз. – 111 руб.
	1 экз. – 111 руб.

	11. Подготовка и проведение массового мероприятия 
	1 мероприятие – 555 руб.
	1 мероприятие – 555 руб.

	12. Библиотечная бланочная продукция
	1 экземпляр – 22 руб.
	1 экземпляр – 22 руб.

	13. Продление срока пользования документом
	1 книга/сутки - 1 руб. 50 коп.
	1 книга/сутки - 1 руб. 50 коп.


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность 
	Главный распорядитель средств местного бюджета/ отраслевой орган администрации Пожарского муниципального района, осуществляющий контроль за оказанием услуги

	Внешний контроль  за  полнотой и качеством   исполнения   муниципального задания в форме камеральной проверки отчетности
	По  мере  поступления  отчетности о  выполнении муниципального  задания
	Управление  культуры   администрации  Пожарского муниципального района

	Контроль в форме выездной проверки


	В соответствии с планом и графиком проведения выездных проверок.

По мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Управление культуры администрации Пожарского муниципального района




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин 

отклонения от запланированных значений
	Источник информации о значении показателя

	
	
	6 мес 
	9 мес 
	12 мес
	6 мес 
	9 мес 
	12 мес
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1. Объем муниципальной услуги

	Количество пользователей
	человек
	7300
	8300


	10000


	
	
	
	
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке», нормативы, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63

	2. Качество муниципальной услуги

	1. Доля пользователей библиотек  (от населения)
	%
	17,4
	20,1
	24,0
	
	
	
	
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	2. Количество посещений
	человек
	54 700
	62 250
	75 000
	
	
	
	
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке», нормативы, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63

	3. Количество книговыдач
	экземпляров
	106 000
	152 000
	190 400
	
	
	
	
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке», нормативы, утвержденные приказом УКСМ от 06.11.2007 № 63

	4. Обращаемость фонда
	%
	0,75
	1,07
	1,33
	
	
	
	
	учетный каталог, Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	5. Доля специалистов с высшим профессиональным образованием
	%
	26,0
	26,0
	26,0
	
	
	
	
	Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	6. Количество обоснованных жалоб
	Единиц
	0
	0
	0
	
	
	
	
	Журнал регистрации жалоб, аналитическая проверка


8.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания:

 Первое полугодие и 9 месяцев текущего финансового года – не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным;

Отчетный финансовый год – не позднее 30 января года, следующего за отчетным.
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Директор учреждения не позднее 15-го числа, следующего за отчетным периодом, предоставляет в управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Пожарского муниципального района вместе с отчетом о выполнении муниципального задания пояснительную записку о выполнении или обоснование невыполнения показателей деятельности.
ЧАСТЬ 2
1. Наименование муниципальной работы: работа по формированию и учету фондов библиотек, обеспечению сохранности и безопасности фонда библиотек 

2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) выполняемой работы

2.1. Объем (содержание) выполняемой работы

	Наименование

работы
	Объем (содержание)

работы
	Значение показателей объема выполняемой работы

	
	
	отчетный

финансовый

2012 год
	текущий

финансовый

2013 год
	очередной финансовый 2014 год
	плановый финансовый 2015 год
	плановый финансовый 2016 год

	работа по формированию и учету фондов библиотек, обеспечению сохранности и безопасности фонда библиотек 
	Количество экземпляров библиотечного фонда
	141674
	133175
	103000
	103200
	103300


2.2. Показатели, характеризующие качество выполнения работы

	Наименование

работы
	Показатели,

характеризующие качество, единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества выполняемой работы

	
	
	
	отчетный

финансовый

2012 год
	текущий

финансовый

2013 год
	очередной финансовый 2014 год
	плановый финансовый 2015 год
	плановый финансовый 2016 год

	работа по формированию и учету фондов библиотек, обеспечению сохранности и безопасности фонда библиотек 
	1) Темп роста обновляемости фонда библиотеки по сравнению с предыдущим годом, процент
	(НПог/ОФог)/(НПпог/ОФпог) * 100 – 100, где:

НПог – объем новых поступлений за отчетный год,

ОФог – общий объем фонда в отчетном году,

НП пог - объем новых поступлений за предыдущий год,

ОФпог - общий объем фонда в предыдущем году
	43,86
	(1100/133175) / (1429/142143) * 100 - 100 =  -17,4
	20

	20
	20

	
	Соотношение  отредактированных (внесенных) библиографических записей в карточных каталогах и обрабатываемых экземпляров, единиц
	ЗКот/(НПот+ВЭот), где:

ЗКот – количество отредактированных (внесенных) библиографических записей в карточных каталогах в отчетном году,

НПот – объем новых поступлений за отчетный год,

ВЭот – количество выбывших экземпляров фонда в отчетном году
	3
	3


	3


	3
	3

	
	Доля финансовых вложений в мероприятия по сохранению и безопасности библиотечного фонда 
	(ФВот/Бот) * 100, где:

ФВот – объем финансовых вложений в данные мероприятия в отчетном периоде,

Бот – общий бюджет учреждения в отчетном периоде


	6,9
	
	3,5
	5,0
	7,0


3. Порядок выполнения работы

3.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок выполнения работы
Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Распоряжение  Правительства  Российской  Федерации от 03.07.1996 № 1063-р (ред. от 13.07.2007) «О Социальных нормативах и нормах»;

Постановление Министерства труда и социального развития от 03.02.1997 № 6 «Об утверждении межотраслевых норм времени на  работы, выполняемые в библиотеках»;

Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки, РБА, 2002;

Закон Приморского края от 21.11.1996 № 65-КЗ «О библиотеках и библиотечном деле в Приморском крае»;

Устав Пожарского муниципального района;

Положение об организации библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектования и обеспечении сохранности их библиотечных фондов в Пожарском муниципальном районе, принятое Думой Пожарского муниципального района от 27.09.2011 №75- НПА;

Устав муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система Пожарского муниципального района» 
4. Основания для приостановления (досрочного прекращения) исполнения муниципального задания

Принятие решения о ликвидации муниципального учреждения;

Исключение функций муниципального учреждения по оказанию соответствующей муниципальной услуги (выполнению работы);

Исключение муниципальной услуги (работы) из ведомственного перечня;

Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, препятствующие оказанию муниципальных услуг (выполнению работ).
5. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность 
	Главный распорядитель средств местного бюджета/ отраслевой орган администрации Пожарского муниципального района, осуществляющий контроль 

за оказанием услуги

	Внешний контроль  за  полнотой и качеством   исполнения   муниципального задания в форме камеральной проверки отчетности
	По  мере  поступления  отчетности о  выполнении муниципального  задания
	Управление  культуры   администрации  Пожарского муниципального района

	Контроль в форме выездной проверки


	В соответствии с планом и графиком проведения выездных проверок.

По мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Управление культуры администрации Пожарского муниципального района




6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

6.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	Показатели
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые 

в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	
	
	
	

	Показатели, характеризующие объем работы

	Количество экземпляров библиотечного фонда
	103 000
	
	

	Показатели, характеризующие качество работы

	Темп роста обновляемости фонда библиотеки по сравнению с предыдущим годом, процент
	20
	
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	Соотношение  отредактированных (внесенных) библиографических записей в карточных каталогах и обрабатываемых экземпляров, единиц
	3
	
	дневники учета работы библиотек, отчет Форма № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	Доля финансовых вложений в мероприятия по сохранению и безопасности библиотечного фонда,  процент
	3,5
	
	Финансовые отчеты


6.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания 
Первое полугодие и 9 месяцев текущего финансового года – не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным;

Отчетный финансовый год – не позднее 30 января года, следующего за отчетным.
7. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Директор учреждения не позднее 15-го числа, следующего за отчетным периодом, предоставляет в управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Пожарского муниципального района вместе с отчетом о выполнении муниципального задания пояснительную записку о выполнении или обоснование невыполнения показателей деятельности.
