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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления   муниципальной услуги «Прием заявлений,  
постановка на учет и зачисление детей в муниципальные
 бюджетные дошкольные образовательные учреждения 
Пожарского муниципального района»

1. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений,  постановка на учет и зачисление детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Пожарского муниципального района» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества  и доступности  предоставления муниципальной услуги и определяет порядок, сроки, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте, предусмотренном законодательством Российской Федерации (далее – заявители).
1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в отраслевом (функциональном) органе администрации Пожарского муниципального района Приморского края - управлении образования администрации Пожарского муниципального района Приморского края.  
Место нахождения управления образования администрации Пожарского муниципального района Приморского края: 692001, Приморский край,  Пожарский  район,  пгт  Лучегорск,  4 микрорайон,  здание 2, III этаж. 
Управление образования осуществляет прием заявителей еженедельно по четвергам с 08:00 до 17:00. Перерыв на обед с 12:00 до 13:00.
Телефон: 8(42357)36484.
Адрес электронной почты управления образования: holodova@mail.primorye.ru
Адрес официального сайта администрации в сети Интернет: apmrpk.ru.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель также может получить в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях Пожарского муниципального района (Приложение 1).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений,  постановка на учет и зачисление детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Пожарского муниципального района».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
 Муниципальная услуга предоставляется отраслевым (функциональным) органом администрации Пожарского муниципального района Приморского края, осуществляющим функции и полномочия администрации Пожарского муниципального района Приморского края в сфере образования – управлением образования администрации Пожарского муниципального района Приморского края (далее – уполномоченный орган администрации).
Уполномоченный орган администрации предоставляет муниципальную услугу во взаимодействии с подведомственными учреждениями образования – муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями Пожарского муниципального района (далее – учреждения). 
2.3. 	Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· постановка ребенка дошкольного возраста до 7 лет на учёт для получения места в учреждении; 
· отказ в  постановке  ребенка  на  учёт  для получения места в учреждении;
· зачисление ребенка в учреждение;
· отказ в зачислении ребенка в учреждение.
2.4.	Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения заявителей в учреждение и не должно превышать 45 минут.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги	
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:
· Конституцией Российской Федерации; 
· Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 
· Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
· Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Законом Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
· Законом Российской Федерации от 26.06.1992  № 3132-1 «О статусе Судей в Российской Федерации»;
· Законом Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании»;
· Федеральным законом от 24.11.1995  № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.05.1998  № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
· Федеральным законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
·  Федеральным законом от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»;
· Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992  № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;
· Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;
· [bookmark: l180]Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.1999   № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;
· Указом Президента Российской Федерации от 09.10.2007 № 1351 «Об   утверждении    Концепции    демографической    политики   Российской 
Федерации на период до 2025 года»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2004  № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северокавказского региона Российской Федерации»;
· [bookmark: l181][bookmark: l20]Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2008  № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011  № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
· Приказом   Минобороны   Российской  Федерации  от 26.01.2000 
[bookmark: l182] № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северокавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;
· Постановлением  Главного  государственного  санитарного  врача  РФ  от 22.07.2010  № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; 
· Постановлением администрации Пожарского муниципального района от 26.05.2011  № 240-па «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Пожарского муниципального района»;
· Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края и Пожарского муниципального района.
	  2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
При постановке на учет для получения места в учреждении:
· заявление заявителя в соответствии с приложением № 2 к административному регламенту;
· свидетельство о рождении ребенка;
· документ, удостоверяющий личность заявителя.
Для выдачи направления уполномоченным органам администрации:
·  свидетельство о рождении ребенка;
·  паспорт заявителя;
·  письменное подтверждение руководителя учреждения о приеме ребенка в учреждение в соответствии с приложением № 3 административного регламента.
Для зачисления в учреждение: 
· заявление заявителя   в соответствии с приложением № 4 к   административному регламенту;  
· копия паспорта заявителя;
· направление уполномоченного органа администрации в  соответствии с приложением № 5 к   административному регламенту;  
· медицинская карта;
· заключение  психолого-медико-педагогической  комиссии (при зачислении ребенка с ограниченными возможностями здоровья).
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Заявителям может быть отказано в приёме документов для получения муниципальной услуги в случаях:  
· истекшего срока действия документов, отсутствия в них записей об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати;
· наличия в документах не оговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
· достижения ребенком возраста 7 лет;
· предъявления заявителем неполного перечня документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
· наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения;
· достижение ребёнком возраста 7 лет.
	2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатной муниципальной услугой для заявителей.  
	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.
	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	Места ожидания соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения,  системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, оргтехникой, стульями, столом,  туалетом.
	Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами оборудуются  стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа заявителей.
[bookmark: l211]Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о муниципальной услуге: режим работы учреждения, контактный телефон ответственных за прием заявлений и предоставление муниципальной услуги, текст административного регламента, образцы документов, почтовый адрес,  адрес электронной почты управления образования и учреждения, адреса официальных сайтов администрации Пожарского муниципального района и учреждения.
На стендах также могут содержаться другие информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги (наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них, информация в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административной процедуры, и другая информация). 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Муниципальная услуга является доступной для всех заявителей. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации. Качество и доступность предоставления муниципальной услуги заключается в  следующем:
· степень информированности заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора получения информации);
· возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг);
·  своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим регламентом; 
· удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
· отсутствие жалоб на действия (бездействие) лиц, уполномоченных оказывать  муниципальную услугу;
· отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение лиц, уполномоченных оказывать  муниципальную услугу.   

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме.

	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· приём  и регистрация  заявления о  постановке на учёт в  очередь на 
· получение места в учреждении;
· постановка на учет в очередь на получение места в учреждении;  
· прием и регистрация заявления о приеме в учреждение;
· выдача направления в уполномоченном органе администрации;
· зачисление детей в учреждение.
3.1.1. Административная процедура – прием и регистрация  заявления о  постановке на учёт для  получения места в учреждении.
Руководитель учреждения  принимает от заявителя заявление в соответствии с п.2.6, проверяет правильность заполнения, регистрирует его в Журнале регистрации заявлений о постановке на учёт для  получения места в учреждении.  
Время выполнения административной процедуры – 10 минут.
	3.1.2. Административная процедура – постановка на учет в очередь на получение места в учреждении.
Руководитель учреждения осуществляет постановку на учет для получения места в учреждении, вносит сведения в Книгу учета будущих воспитанников учреждения и выдает уведомление заявителям в соответствии с п. 2.6. (Приложение 6).
Время выполнения административной процедуры – 10 минут.
3.1.3. Административная процедура – прием и регистрация заявления о приеме в учреждение.
Ответственное лицо учреждения в соответствии с п. 2.6. принимает и регистрирует заявление о приеме в учреждение в Журнале регистрации приема и отчисления воспитанников.
Время выполнения административной процедуры – 10 минут.
3.1.4. Административная процедура – выдача направления управлением образования.
Специалист уполномоченного органа администрации в соответствии с п. 2.6. проверяет документы, необходимые для выдачи направления, выписывает направление и регистрирует его в Журнале учета выдачи направлений. 
Время исполнения административной процедуры – 10 минут.  
 3.1.5. Административная процедура – зачисление детей в учреждение.
1) Руководитель учреждения:
·  производит прием и проверку полного пакета документов необходимых для приема в учреждение в соответствии с п. 2.6.;
· знакомит заявителей с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию предоставления муниципальной услуги;
· заключает договор  между учреждением и  заявителем;
· издает приказ о зачислении ребенка в учреждение.
 	Время выполнения административной процедуры – 30 минут.
 	2) Ответственное лицо учреждения формирует личное дело воспитанника, в котором хранятся все документы в соответствии с п.2.6.
Время выполнения административной процедуры – 30 мин. 
	3) Зачисление детей в учреждение осуществляется в период комплектования групп на предстоящий учебный год и в течение года при наличии свободных мест в учреждении.
4) Заявители, имеющие внеочередное, первоочередное право  на получение муниципальной услуги. 
	Внеочередным правом предоставления мест в учреждении пользуются:
· дети судей, прокуроров;
· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территориях Северокавказского региона Российской Федерации;
· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти,  участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;
· дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел,  Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом  на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебный обязанностей.
Первоочередным правом предоставления мест в учреждении пользуются:
· дети из многодетных семей;
· дети сотрудников полиции;
· дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в  связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года  после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
· дети-инвалиды и дети,  один из родителей которых  является инвалидом;
· дети из неполных семей, находящиеся в трудной жизненной ситуации.
При наличии нескольких кандидатов, имеющих право на первоочередной прием, место предоставляется с учетом даты регистрации в Книге учета будущих воспитанников.
Внеочередное или первоочередное право на предоставление мест в учреждении для детей вышеуказанных категорий заявителей может быть изменено либо прекращено в связи с изменением либо отменой нормативных правовых актов, регулирующих предоставление такого права. 
Дети всех остальных категорий заявителей принимаются в учреждение на общих основаниях.
3.2. Учреждение предоставляет муниципальную услугу в электронном виде в соответствии с выбранной автоматизированной системой:
· регистрация заявления в выбранной автоматизированной информационной системе;
· заполнение бланка заявления (включает Ф.И.О., номер и дата свидетельства о рождении ребенка, Ф.И.О., адрес электронной почты, телефон, наличие льготы у заявителя, выбор способа оповещения);
· уведомление о постановке на учет на указанный при регистрации адрес электронной почты;
· информирование о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте заявителя.

      4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется  должностными лицами и руководителем уполномоченного органа администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок по предоставлению муниципальной услуги и исполнению должностными лицами учреждения положений  административного регламента.
4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы учреждения и управления образования) и внеплановым (проводится по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом руководителя уполномоченного органа администрации. 
4.3. В рамках контроля за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги проводится мониторинг соблюдения сроков на всех этапах рассмотрения обращений заявителей и анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.
4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.5. По результатам контроля в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов для предоставления муниципальной услуги не предусмотренных  административным регламентом;
· отказ в приеме документов у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы.
	5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в учреждение в письменной форме или по электронной почте.
	5.3. Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действия (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 
5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к должностному лицу учреждения, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.8. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобе вопросов. 
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Приложение  1
к административному регламенту 


Муниципальные бюджетные дошкольные образовательные
учреждения Пожарского муниципального района

	№
	Наименование дошкольных учреждений
	Адрес
	ФИО руководителя
	Телефоны
	Электронный адрес

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 2 общеразвивающего вида 
с. Верхний Перевал
	692015,
Приморский край,
Пожарский район,
с. Верхний Перевал,
ул. Школьная, 
здание  1
	Ляскина 
Галина 
Георгиевна

	32-2-48 
	mbdoylyaskina@mail.ru


	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 4 комбинированного вида
 пгт Лучегорск
	692015,
Приморский край,
Пожарский район
пгт Лучегорск,
1 микрорайон, 
здание № 10
	Лучкина
Светлана
Евгеньевна
	33-0-10
	luchkina-dou4@mail.ru


	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  центр развития 
ребенка- детский сад  № 6
пгт Лучегорск 

	692001,
Приморский край,
Пожарский район,
пгт Лучегорск,
2 микрорайон,
здание 21
	Русалеева
Ольга
Дмитриевна

	33-0-69
	

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 7
комбинированного вида
пгт Лучегорск

	692001,
Приморский край,
Пожарский район,
пгт Лучегорск,
3 микрорайон,
здание 25
	Бочарова
Ирина
Анатольевна

	36-8-03
	ds7bocharova@mail.ru


	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  центр развития ребенка-детский сад № 8
пгт Лучегорск
	692001,
Приморский край,
Пожарский район,
пгт Лучегорск,
4 микрорайон, 11
	Писарева 
Наталья
Васильевна
	33-1-08
	Pisareva.8@mail.ru 

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 9 общеразвивающего вида 
пгт Лучегорск
	692001,
Приморский край,
Пожарский район,
пгт Лучегорск,
1 микрорайон, 
здание № 6
	Конева 
Ираида
Степановна

	36-6-55





	rodnichok_1982@mail.ru


	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  центр развития ребенка-детский сад № 10
пгт Лучегорск 

	692001,
Приморский край,
Пожарский район,
пгт Лучегорск,
3 микрорайон,
здание № 11
	Колесникова 
Светлана
Владимировна

	39-2-98
	

	8.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  центр развития ребенка-детский сад № 16
с. Новостройка
	692001,
Приморский край,
Пожарский район,
с. Новостройка,
ул. Заводская,
здание 14

	Кондратенко 
Людмила
Леонидовна

	31-1-31
	mdou16_10@mail.ru


	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 20
 с. Нагорное 

	692021,
Приморский край,
Пожарский район,
с. Нагорное,
ул. Юбилейная,12
	Мусийченко Оксана Владимировна
	32-8-28
	

	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад общеразвивающего вида 
№ 21с. Светлогорье 

	692028,
Приморский край,
Пожарский район,
с. Светлогорье,
ул. Хомякова,
здание № 4-а
	Шатуло Ирина Федоровна
	35-2-24
	mbdou21cvet@yandex.ru











Приложение № 2
к административному регламенту
 
	

	Заведующему  МБДОУ ______________________________________
от ______________________________________
______________________________________
(указать полностью Ф.И.О. заявителя)

Адрес фактического проживания:_________
______________________________________
______________________________________
(индекс, адрес полностью, телефон)

Паспорт: серия_________ № _____________
Выдан: _______________________________
(дата)

Кем:__________________________________



	ЗАЯВЛЕНИЕ


[bookmark: l266]
	Прошу поставить на учёт для предоставления места в МБДОУ ______________________________________________________________
(Ф.И.О. ребёнка)
__________________________________________________________________
(дата рождения ребёнка)
Желаемое время приёма ребёнка в МБДОУ _____________________________
                                                                         (указать примерную дату приёма)
Право на внеочередное, первоочередное предоставление места ____________
__________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть, указать основание)
Мать:_____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
__________________________________________________________________
(место работы, должность, рабочий телефон)

Отец:_____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью)
__________________________________________________________________
(место работы, должность, рабочий телефон)

«______»________________20___г.                                          _______________
                                                                                                                                                           (подпись)

[bookmark: l142]Приложение № 3
к административному регламенту

	
	Начальнику управления
образования администрации Пожарского муниципального района

__________________





                                                               
Прошу выдать направление _______________________________________
                                                                                                    (фамилия, имя, отчество  ребенка)

в возрасте ________________________________________________________            
                                                                                 (дата рождения)

проживающему по адресу____________________________________________





Заведующий МБДОУ                                                               _______________
                                                                                                            (подпись)                                                      


       
















Приложение № 4
к административному регламенту

	

	Заведующему  МБДОУ 
______________________________________
от ___________________________________
______________________________________
(указать полностью Ф.И.О. заявителя)

Адрес фактического проживания:_________
______________________________________
______________________________________
(индекс, адрес полностью, телефон)

Паспорт: серия_________ № _____________
Выдан: _______________________________
(дата)

Кем:__________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу принять моего ребенка ___________________________________
__________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в муниципальное  бюджетное  дошкольное  образовательное  учреждение             «_____»_______________ 20___г. в группу ____________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы (копии): __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

С    Уставом,        лицензией    МБДОУ                ознакомлен   (а) _____.
                                                                                                                      (подпись)
Мать:_____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
__________________________________________________________________
(место работы, должность, рабочий телефон)

Отец:_____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью)
__________________________________________________________________
(место работы, должность, рабочий телефон)

«______»________________20___г.                                          _______________
                                                                                                                                               (подпись)
Приложение № 5
к административному регламенту

	Министерство образования РФ
Управление образования
администрации Пожарского муниципального района
Приморского края
692001 п.Лучегорск 4-2
Телефон/факс (842357) 33-5-73
_______________  №  _________
№ __________ от ___________
	
	Заведующему МБДОУ _________ 
______________________________



НАПРАВЛЕНИЕ

	В ваше дошкольное образовательное учреждение направляется __________
______________________________________________________________________
проживающий по адресу ________________________________________________
______________________________________________________________________
	Направление действительно в течение 5 дней со дня выдачи.


Начальник управления образования
администрации Пожарского муниципального района ___________         __________
									подпись			Ф.И.О.
Специалист	_________________	   __________________                   __________  
			должность			    подпись				Ф.И.О











Приложение № 6
к административному регламенту

	
УВЕДОМЛЕНИЕ  
о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников 
МБДОУ 

	Настоящее уведомление выдано _________________________________
                                                                                     (Ф.И.О. родителя)
в том, что _____________________________________________ года рождения 
(Ф.И.О. ребенка)
записан (а) в Книге учета будущих воспитанников МБДОУ «____»___________20__  г.  регистрационный  №   ____.
	Для решения вопроса о сохранении места в очереди или зачислении ребенка Вам  необходимо  пройти  перерегистрацию  «___» ________20  __  г.   по адресу: __________________________с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00 или позвонить по телефону ____________. В случае  не прохождения перерегистрации Ваш ребенок будет исключен из очереди.

Заведующий МБДОУ                                                                       ____________












