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Порядок
составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений Пожарского муниципального района

 

I. Общие положения 

1.1 Настоящий Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных  учреждений Пожарского муниципального района (далее Порядок) разработан в целях обеспечения единого подхода к составлению, утверждению и выполнению планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных  бюджетных учреждений (далее бюджетные учреждения), повышения эффективности их деятельности, выявления и использования финансовых резервов, обеспечения надлежащего контроля за их деятельностью.
1.2 Порядок устанавливает основы планирования, определяет последовательность разработки, предоставления и выполнения показателей финансового состояния деятельности бюджетных учреждений и показателей по поступлениям и выбытиям средств бюджетных учреждений.
1.3 Порядок составления плана финансово-хозяйственной деятельности (далее – План) обеспечивает ориентированность бюджетных учреждений на увеличение объемов выполняемых работ и оказываемых услуг, на изыскание дополнительных источников доходов (оказание платных услуг населению и организациям), на эффективное использование субсидий, предоставляемых из районного бюджета на  выполнение муниципального задания в соответствии с основными видами деятельности учреждений, предусмотренными учредительными документами.
II. Требования к составлению Плана
2.1 План финансово-хозяйственной деятельности составляется на очередной финансовый год по форме в соответствии с приложением 1 к Порядку.
2.2 Исходными данными для составления Планов являются фактические показатели деятельности текущего года, потребность в объемах ресурсов на исполнение расходных обязательств, необходимых для осуществления основной деятельности, в соответствии с утвержденными субсидиями на выполнение муниципального задания, а также с учетом средств, получаемых от оказания платных услуг.
2.3 Бюджетные учреждения составляют Планы, рассчитанные на предстоящий год с разбивкой по кварталам, с учетом оценки показателей (предварительных итогов) текущего года. Планы составляются с учетом изменения объемов муниципальных заданий, и объемов оказания платных услуг.
2.4 План составляется в рублях с точностью до двух знаков после запятой.
2.5 При определении потребности в финансовых ресурсах планирование финансовых показателей основывается на условиях эффективности и оптимизации финансовых потоков, устранении не обоснованных денежных затрат, рациональном и экономном использовании активов.

2.6 Бюджетные учреждения разрабатывают план по следующим показателям:

- финансовое состояние учреждения;

- поступления и выплаты учреждения.
2.7 В плановых показателях финансового состояния учреждения указываются:
-цели деятельности учреждения в соответствии с муниципальными нормативными правовыми актами и уставом учреждения;
-виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения;
- перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом  к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется за плату;
- общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением  за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности);
- общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества;

- показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана);
- мероприятия стратегического развития учреждения.
2.8 Показатели Плана по поступлениям и выплатам формируются учреждением на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год, исходя из планируемых объемов поступлений из бюджета и внебюджетных источников:
- субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее - муниципальное задание);
- субсидии, предоставляемые в соответствии с проектом решения о бюджете на осуществление соответствующих целевых расходов (субсидии на иные цели);
- бюджетных инвестиций;
- публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени администрации района планируется передать в установленном порядке учреждению;

- поступлений от оказания учреждением  услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности.

2.9 Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением согласно Порядку в разрезе:

- субсидий на выполнение муниципального задания;

- субсидий на иные цели;

- бюджетных инвестиций;

- поступлений от оказания учреждением  услуг (выполнения работ), предоставление которых осуществляется на платной основе,  поступлений от иной приносящей доход деятельности;
- иных поступлений, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащие исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени администрации района передаются учреждению в установленном порядке.
2.10 Поступления, указанные в абзацах втором, третьем и четвертом пункта 2.9 формируются учреждением на основании информации, предоставленной финансовым управлением администрации Пожарского муниципального района.
Поступления, указанные в абзаце пятом, шестом пункта 2.9 рассчитываются исходя из планируемого объема оказания таких услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.
2.11   Плановые показатели по выплатам формируются бюджетным учреждением в разрезе выплат, указанных в форме Плана, с детализацией до уровня групп и статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации на:

- оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

- услуги связи;

- транспортные услуги;

- коммунальные услуги;

- арендную плату за пользование имуществом;

- услуги по содержанию имущества;

- прочие услуги;

- пособия по социальной помощи населению;

- приобретение основных средств;

- приобретение нематериальных активов;
- приобретение материальных запасов;

- прочие расходы.
2.12 Плановые объемы выплат, связанных с выполнением  бюджетным учреждением  муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в порядке, установленном администрацией района в целях реализации статьи 692 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.13  Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с плановыми доходами от оказания таких услуг.
2.14 При предоставлении субсидии на иные цели учреждение составляет и представляет в администрацию района сведения об операциях с субсидиями на иные цели (далее – Сведения) (приложение 2 к Порядку)
При составлении Сведений учреждением указываются:

в графе 1 – наименование субсидии с указанием цели, на осуществление которой предоставляется данная субсидия;

в графе 2 – аналитический код, присвоенный администрацией района, для учета операций с субсидией на иные цели (далее – код  субсидии);

в графе 3 – код классификации операций сектора государственного управления исходя из экономического содержания планируемых поступлений и выплат;

в графах 4, 5 – не использованные на начало текущего финансового года остатки субсидий на иные цели, на суммы которых подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели в разрезе кодов субсидий по каждой субсидии, с отражением в графе 4 кода субсидии, в случае, если коды субсидии, присвоены для учета операций с субсидией в прошлые годы и в новом финансовом году, различаются, в графе 5 – суммы разрешенного к использованию остатка;

в графе 6 – сумма планируемых на текущий финансовый год поступлений субсидий на иные цели;

в графе 7 – сумма планируемых на текущий финансовый год выплат, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели.
Плановые показатели по выплатам могут быть детализированы до уровня групп и статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, а по группе «Поступление нефинансовых активов» - с указанием кода группы классификации операций сектора государственного управления.
В случае если учреждению предоставляются субсидии на иные цели по нескольким направлениям, показатели Сведений формируются по каждому направлению субсидии без формирования группировочных итогов.
Формирование объемов планируемых выплат, указанных в Сведениях, осуществляется в соответствии с постановлением администрации района, устанавливающим порядок предоставления субсидии на иные цели из районного бюджета.
2.15 Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых является поступления от оказания учреждениями услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения  к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируется учреждением в соответствии с порядком определения платы за такие услуги, установленным администрацией района.
2.16. После утверждения в установленном порядке решения о районном бюджете План и Сведения при необходимости уточняются учреждением и, не позднее одного месяца после официального опубликования решения о районном бюджете, направляются на утверждение с учетом содержания части 3 настоящего Порядка.
Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.
2.17. План подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в Плане данные, - руководителем учреждения (уполномоченным им лицом), экономической службой учреждения, (при наличии таковой), главным бухгалтером учреждения и исполнителем документа.
2.18 В целях внесения изменений в План и (или) Сведения составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых в части кассовых операций по выплатам должны соответствовать показателям, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения.
2.19 Внесение в План изменений, не связанных с принятием решения о районном бюджете, осуществляется при наличии соответствующих обоснований и расчетов на величину измененных показателей.
III. Порядок утверждения Плана и Сведений
3.1 План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем соответствующего отраслевого органа администрации Пожарского муниципального района
3.2 План подразделения (План с учетом изменений) утверждается руководителем учреждения.
3.3 Сведения, указанные в пункте 2.14 настоящего Порядка, сформированные подразделением учреждения, утверждаются руководителем учреждения.

3.4 Сведения, указанные в пункте 2.14 настоящего Порядка, сформированные учреждением, утверждаются руководителем соответствующего отраслевого органа администрации Пожарского муниципального района.

